Na temelju dlanka 15., stavka 1, 2 i 3., Zakona o javnoj nabavi {"Narodne novine® br.120/16 i 114/22), te ¢lanka 40.
Statuta Javne ustanove “Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje®, ravnatelj Javne ustanove “Park prirode
Zumberak — Samoborsko gorje” dana 15. veljace 2024. donosi:

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi roba, radova i usluga

Clanak 1.

{1} Pravni temelj za dono3enje Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, radova i usluga {u daljnjem tekstu: Pravilnik)
predstavlja vaZedi Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

{2) Javna ustanova “Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje” {u daljnjem tekstu: Ustanova) obveznik je primjene
Zakona prema clanku 6. Zakona.

{2) Ustanova ¢e primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu, te ekonomicno trosenje
javnih sredstava.

Clanak 2.

{1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost djelatnika Ustanove u planiranju, pripremi, provogenju i
ugovaranju nabava roba i usluga do 26.540,00 eura {bez PDV-a), odnosno radova do 66.360,00 eura (bez PDV-a),
sukladno &anku 12. stavku 1.1. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura (bez PDV-a), Ustanova nije obvezna primjenjivati Zakon, nego se provode
postupci propisani Pravilnikom.

Clanak 3.

{1) U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova Ustanova Ce, pored ovog Pravilnika, primjenjivati i druge
vazeée zakone i podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 4.

(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Ustanove i gospodarskih subjekata su:
preporudena postanska posiljka, elekironicka posta ili kombinacija tih sredstava, prema odabiru Ustanove u svakom
pojedinom postupku nabave.

Clanak 5.

{1) Za nabave roba, usiuga i radova do 15.000,00 eura {bez PDV-a) Ustanova ne upucuje poziv na dostavu ponude,
nego se nabava provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

{2) Za nabave roba i usluga od 15.000,01 eura do 26.540,00 eura {bez PDV-a} Ustanova ée uputiti najmanije tri {3)
poziva na dostavu ponude. Ustanova ima pravo meritorno i pravovaljano ugovoriti nabavu roba i usluga i u siucaju da
zaprimi samo jednu ponudu koja ispunjava sve traZene uvjete, neovisno o tome je li to jedina pristigla ponuda ili je to
jedina panuda od svih zaprimijenih koja ispunjava sve traZene uvjete.

{3) Za nabave radova od 15.000,01 kn do 66.360,00 kn (bez PDV-a) Ustanova ¢e uputiti najmanje tri {3) poziva na
dostavu ponude. Ustanova ima pravo meritorno i pravovaljano ugovoriti nabavu radova i u slucaju da zaprimi samo
jednu ponudu koja ispunjava sve trazene uvjete, neovisno o tome je fito jedina pristigla ponuda ili je to jedina
ponuda od svih zaprimijenih koja ispunjava sve traZene uvjete.

{4) Ustanova ima pravo uputiti jedan (1) poziv na dostavu ponude 23 nabave iz stavka 2. i 3. ovog ¢lankaitou



sljiedecim okolnostima:

- kada zbog tehnickih razloga ili razioga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ili drugih opravdanih i objektivno
bitnih razloga ugovor o nabavi moZe obaviti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuZno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Ustanova nije mogla predvidjeti.
{5) Iznimno od stavaka 1. do 4. ovog ¢lanka, Ustanova moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge
izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog poziva na dostavu ponude.

Clanak 6.

(1) Ponude se prikupljaju putem poziva na dostavu ponude, a obrazac poziva na dostavu penude nalazi se u prilogu
ovog Pravilnika. Obrazac Ustanova moZe prilagodavati pojedinom postupku nabave u cilju Sto tocnijeg odredivanja
predmeta nabave i zaprimanja $to relevantnijih ponuda.

{2) Pored podataka navedenih u pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moZe se traziti i dostava druge
dokumentacije (fotografije, prospekdti, izjave, potvrde, dozvole i slicnej, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 7.

{1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponude Ustanova ce uzeti u obzir kompleksnost predmeta nabave,
postujuci minimalne rokove propisane Pravilnikom.

(2) Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nadin da se utvrdi tocan datum i vrijeme do kojega gospodarski subjekti
mogu pravedobno dostaviti svoju ponudu.

(3} Rok 2a dostavu ponude 2a nabavu roba j usluga od 15.000,01 eura do 26.540,00 eura {bez PDV-a}iznosi najmanje
osam {8) dana.

(4} Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 15.000,01 eura do 66.360,00 eura (bez PDV-a) iznosi najmanje osam
{8) dana.

Clanak 8.

(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nadin i u rokovima kako je propisala Ustanova za svaki pojedini
postupak nabave, i to na obrascu ponudbenog lista, dostavijenom od strane Ustanove.

Clanak 9.

{1) Zaposlenici Ustanove i/ili druge imenovane osobe od strane Ustanove provode otvaranje, pregied i analizu
zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude, te izraduju i ovjeravaju zapisnik o
otvaranju, pregledu i analizi ponuda.

{2) Ako u roku za dostavu ponuda Ustanova ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene ponude
nepravilne, neprihvatljive ili neprikiadne, Ustanova moZe uputiti poziv na dostavu ponude jednom gospodarskom
subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izverni uvjeti bitno ne mijenjaju, ili moZe ponistiti postupak
nabave.

{3) Nepravilna je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude, sadrzi odredbe koje
Ustanova smatra stetnima ili za koju Ustanova osnovano smatra da je posljedica nedopustenog sporazuma
gospodarskih subjekata.

{4) Neprihvatijiva je ponuda koja zbog formalnih ili drugih objektivnih razloga ne moze biti odabrana.

(5) Neprikiadna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Ustanove odredenim u pozivu na dostavu
ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radovi ili usiuge koje ocito ne zadovoljavaju potrebe Ustanove u
odnosu na trazeni predmet nabave.



Clanak 10.

(1) Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru, odnosno ponistenju
nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Ustanove.

Clanak 11,

{1) Ustanova moze u bilo koje vrijeme prije sklapanja ugovora donijeti Odiuku o ponistenju postupka nabave.

Clanak 12.

{1) Za nabavu robe i usluga do 26.540,00 eura {bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do 66.360,00 eura (bez PDV-3)
Ustanova moze stobodno odabrati izmedu izdavanja narudzbenice i/ili sklapanja ugovora.

{2} NarudZzbenice i ugovore izraduje rukovoditelj odjela pod diju nadleZnost spada nabava robe, usiuga ili radova, a
iste potpisuje odgovorna osoba Ustanove.

{3) U sludaju izravne kupnje iz élanka 5. stavka 5. Pravilnika, Ustanova obavlja placanje neposredno gotovinom ili
putem bankovne kartice, bez prethodno izdane narudzbenice odnosno potpisanog ugovora ili prihva¢ene ponude.

Clanak 13.

{1) Realizaciju nabave prati rukovoditelj odjela pod &iju nadleznost konkretna nabava potpada.

Clanak 14.

{1} Ustanova moZe s gospodarskim subjektom koji obavija osnovni ugovor sklopiti dodatak ugovoru ili izdati

narudzbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je sklopijen osnovni ugovor, ake bi promjena istoga
obvezala Ustanovu da nabavi robu koja ima drugacije tehnicke znacajke sto bi rezultiralo nesukladnoscu ili
tehnickim pote$kocama u radu i odrzavanju,

. za dodatne radove koji nisu bili ukljuceni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- 2a nove radove koji se sastoje u ponavijanju sliénih radova koji se dodjeljuju gospodarskom subjektu,
. za dodatne usluge koje nisu bile uklju¢ene u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

. za nove usluge koje se sastoje u ponavijanju slicnih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom subjektu.

Vrijednost roba, radova ili usiuga iz skiopljenog dodatka ugovoru / narudzbenice, zajedno s osnovnim ugovorom, ne
smije prijed vrijednosne pragove iz lanka 2. Pravilnika.

Clanak 15.

{1} Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na Oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Ustanove.



KLASA:
urBrOS: £ >¥ 1¥-24-4-14-3 0~ T

sosice, 16. . 2024.godine

Ravnatelj

v

Kristijan Brki¢ prof.

PRILOZI:

Obrazac 1. — Poziv na dostavu ponude

Obrazac 2. — Ponudbeni list

Obrazac 3. - Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda
Obrazac 4. - Odluka o odabiru

Obrazac 5. — Odluka o poniStenju nabave



(Gospodarski subjekt:

rucitelj:

avna ustanova “Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje®, Slani Dol 1, 10430 Samobor, OIB: 11528798664
LASA:

RBROJ:

0OZIV NA DOSTAVU PONUDE

ostovani,

arucitelj JU “Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje” pokrenuo je nabavu _ (predmet nzbave), te Vam
pucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude. .

ukladno &lanku 15. Stavku 1, 2 i 3. Zakona 0 javnoj nabavi (“Narodne novine® br. 120/16 1 114/22) za nabavu roba i
sluga procijenjene vrijednosti do 26.540 eura {bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do
.360,00 eura {bez PDV-a) Narucitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
pis predmeta nabave:
rocijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a}:

UVIETI NABAVE
a$a ponuda treba ispunjavati sljedece uvjete:
adin ugovaranja: Narudzbenica / Ugovor
ok isporuke robefobavljanja usluge ili radova: __ dana od zaprimanja NarudZbenice / stupanja Ugovora na
nagu
ok valianosti ponude: dana od dana otvaranja ponude
jesto isporuke robe fobavijanja usiuge:
ok, nacin i uvjeti pladanja:  dana od primitka valjanog racuna, racun se ispostavilja na gore naznacenu
dresu Naruditelja, s naznakom na racunu: ,Racun za predmet nabave: =
ijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi troskovi I popusti ponuditelja, cijenu ponude
otrebno je iskazati na nadin da se redom iskaZe: cijena ponude bez PDV-3, iznos PDV-2, cijena ponude s PDV-om

rij za odabir ponude: najniZa cijena (uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta)

kazi sposobnosti: propisuju se ovisno o potrebi Narucitelja

lo: ovisno o vrijednosti i sloZenosti predmeta nabave, prema odluci Naruditelja, (npr. jamstvo za uredno
spunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, odredbe o ugovornoj kazni, odredbe o
odizvoditeljima i slicno).

!




3. SASTAVNI DIELOVI PONUDE

onuda treba sadrzavati:

nudbeni list {ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
roskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja, ako je trazen)
zi {odredeni dokumenti, ako su trazeni)

. NACIN DOSTAVE PONUDE

onuda se dostavija na prilofenom Ponudbenom listu i Troskovniku (ako je traZen), koje je potrebno potpisati od
trane ponuditelja.

aruditelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva
na dostavu ponude.

olimo da Vasu ponudu dostavite:

ok za dostavu ponude: do - satidana . .202 . godine

&n dostave ponude: osobno, postom s naznakom na omotnici ,Za predmet nabave  "ili elektronickom
k:itom s naznakom ,Za predmet nabave” {prema odabiru Narucitelja)

jesto dostave ponude: naznacena adresa Narucitelja

5. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: kontakt oscba (telefon, adresa e-poste isl.)

Obavijest o rezultatima nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naruditelj ¢e dostaviti ponuditelju u roku od
_dana od dana isteka roka za dostavu ponuda

S postovanjem,

Ime i prezime

{potpis)




PONUDBEN! LIST

Predmet nabave:

Narucitelj: Javna ustanova “Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje”, Slani Dol 1, 10430 Samobor OI18:
11528798664

[Naziv ponuditelja:

Adresa:

018:

%:iwr{:::efm"ﬁ T [0 7 [ 4 9 PR

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) })A : !\IE

Adresa za dostavu poste:

E-posta:

IKontakt osoba:

Telefon:

PONUDA

Sroj ponude:

Datum ponude:

Rok valjanosti ponude: ~

Cijena ponude bez PDV-a:

POV:
Cijena ponude s PDV-om:

Ovjerava oviastena osoba ponuditelja:




KLASA: URBROJ: Datum :

&AP!SNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

Narucitelj: Javna ustanova “Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje”, Slani Dol 1, 10430, OIB: 11528798664
Predmet nabave:

Zakonska osnova: ¢lanak 15. stavak 1, 2 i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22)

Procijenjena vrijednost nabave:  eura bez PDV-a

Poziv na dostavu ponude od . . 202 otpremijen je na adrese gospodarskih subjekata kako slijedi:
Naziv gospodarskog subjekta, adresa

INaziv gospodarskog subjekta, adresa

Naziv gospodarskog subjekta, adresa

Ponude su otvorili oviasteni predstavnici Naruditelja dana __. -201 u B sati

Analiticki prikaz pravovremeno zaprimijenih ponuda:
Naziv ponuditefja, adresaiNaziv ponuditelja, adresafNaziv ponuditelja, adresa

Broj i datum ponude

Cijena ponude za pn:édmet nabave

(bez PDV-a)
Obiik ponude

DA/ NE / elektronski DA/ NE / elektronski DA/ NE / elektronski
Potpisana dostavljena dostavijena dostavijena

Ocjena {Zadovoljava/ne zadovoljava)

Ostali uvjeti
(po potrebi, dokaziisl.)
Ocjena (Zadovoljava/ne zadovoljava)

Ocjena ponude
{\Valjana/nije valjana)
iterij za odabir ponude: najniZa cijena {uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda}

Ostalo: {npr. Ponuda ponuditelja je zakasnjela, te je vracena neotvorena)

Ponude rangirane prema kriteriju za odabir:

Ponuda br. od . . 202 ponuditelja
Ponuda br. od - . 202 ponuditelja
Ponuda br. od 5 . 202 ponuditelja

Prijedlog odabira: Ponuditelj {naziv, adresa) dostavio je najpovoljniju ponudu, koja ispunjava uvjete i
zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude od . . 202, stoga se prediaZe odabir iste.

Ovjeravaju:




Ravnateij donosi

ODLUKU O ODABIRU

Kojom se odabire Ponudabr. od . . 202 Ponuditelja , adresa

ObrazloZenje
.

Sukladno élanku 15. stavku 1, 2 i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) za nabavu roba i usiuga procijenjene
vrijednosti do 26.540,00 eura {bez PDV-a}, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 66.360,00 eura {bez
PDV-a) Narucitelj nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

1.
Podaci o predmetnoj nabavi:
Predmet nabave:
Cijena odabrane ponude (bez PDV-a):
Cijena odabrane ponude {sa PDV-om):
Naéin ugovaranja: Ugovor / Narudzbenica

Pozicija Prora¢una:

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

RAVNATELJ:




Ravnatelj donosi

ODLUKU O PONISTENJU NABAVE

Kojom se ponistava nabava (predmet nabave)

ObrazloZenje
L.

Sukladno clanku 15. stavku 1, 2 i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 i 114/22) za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura {bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do
66.360,00 eura (bez PDV-a) Narucitelj nije obvezan primjenjivati Zakon ¢ javnoj nabavi.

Podaci o predmetnoj nabavi:
Predmet nabave:

Razlog ponistenja:

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

RAVNATELJ:




